INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de agosto de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrader General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ménica Denisa Barrera CuUk 2532 87960 1801

Ndmero de contrato: 029-11-2021 Acuerdo Ministerial: 6-2021

Servicios (Técnicos o Profesianales): Téenicos Nit del Contratista; B1i2842-8

Ntmero de Factura: 3937748191 Serle: 16F5CB24

Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Perioda del Informe: Agosto

Monto Total del Contrato Q 71,419.35 Plazo del Contrato: 04 Enero 2021 al 31 Diciembre 2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Administracién General

Objetivos del Contreto: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios téenlcos para la Administracién General de la

Direccién Superior del Minlsterio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicaclén y
diligencia y con arreglo a las preseripciones de sus conocimientes téenicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen o continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
anunclativas. (segdn Clausula de contrate: Tercara).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Seapoyé en la recepcisn y traslado de documentos oficiales que ingresan a la Adminkstracién General,
b) Se apoyé en la atencién de llamadas telefénlcas tanto internas como externas.

¢} Seapoyd en la recepcién v registro de correspondencia que Ingresan o la Administracién General,

d) S5e apoyé en la localizacion de documentos requeridos por la Administracién General,

@) S5e apoyd en el control v el archive de la documentacién que fuera requerida por parte de la

Ménica Denisa Barrera Lie. Francisco Jo Quezada Jurado
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